附件2
[bookmark: _GoBack]防城港职业技术学院公开征集采购代理机构入库材料评分表
	评分大类
	评分项目
	评分内容及标准
	分值范围
	证明材料
	评分

	一、资质及基础条件（12分）
	1. 营业执照
	具备有效营业执照，经营范围明确包含政府采购代理业务。
	4分（符合得4分，否则0分）
	营业执照副本复印件（加盖公章）。
	

	
	2. 代理登记备案
	提供在广西壮族自治区政府采购网政府采购代理机构上登记备案的相关
信息、资料或者截图。
	4分（符合得4分，否则0分）
	登记截图（加盖公章）。
	

	
	3. 信用记录
	无政府采购黑名单记录，信用中国查询无失信行为。
	4分（符合得4分，否则0分）
	信用中国网站查询截图（加盖公章）、无违规声明书。
	

	





二、人员情况及办公场所（10分）
	1.专业人员数量
	专职采购代理人员≥5人，且全部持有政府采购培训合格证书。
	2分（每少1人扣0.5分，最低0分）
	人员名单、劳动合同、培训证书复印件。
	

	
	2. 人员经验
	项目经理具有3年以上政府采购代理经验，并提供3个成功案例。
	3分（符合得3分，每少1个案例扣1分）
	项目经理简历、案例合同复印件。
	

	
	3.团队稳定性
	近3年核心人员无重大变动
	2分（无变动得2分，核心人员变动一人扣0.5分）
	社保记录、任职文件
	

	
	4.场所设施
	有独立的办公场所，有组织招标所必备的开
标室、评标室、监控室等基本场所。硬件条件。
	3分（固定办公场所200㎡以上的得3分，100㎡（含）-200㎡的得2分，0㎡（含）-100㎡的得1分）
	产权证明、租赁合同、设备清单（需提供加盖公章的办公场所房产证或不动产产权证或购房合同或租房证明复印件，否则不得分。）
	

	







三、业绩情况（22分）
	1.近三年代理项目情况
	近三年代理采购项目数量总数

	本项满分4分，近三年代理总数30（含）个以上得4分，20（含）-30个得3分，10（含）-20得2分，小于10个得1分。
	代理项目清单。
	

	
	2. 项目类型覆盖度
	代理项目覆盖货物、服务、工程三类
	每类1分，最高3分。
	项目分类清单及相关证明材料。
	

	
	3.项目代理被质疑、投诉情况
	近一年代理项目被质疑成功、投诉成功的相关情况。
	最高15分，学校结合代理机构自查的工作情况以及网上查询结果，发现被投诉成立1次扣3分扣完为止。
	近一年代理机构被质疑投诉成功的自查工作情况、学校网上查询结果
	

	






四、服务质量（56分）
	1. 服务方案
	提供完整服务方案（含采购流程、风险控制、应急预案），方案科学合理。
	满分36分（优秀24-36分，一般12-24，差0-12分。）
	服务方案文档、专家评审意见（如有）。
	

	
	2.服务能力及效率
	代理制作标书文件速度
	满分10分，1-2天得10分、3-4天8分、5-6天得6分、7-8天得4分、9-10天得2分。
	服务承诺函
	

	
	3. 客户满意度
	近三年客户满意度≥90%（每低5%扣1分）。
	提供一家90%以上好评加0.5分，最高5分。
	客户评价表（至少10份，需盖对方公章）。
	

	
	4.采购档案管理
	档案管理综合评定
	满分5分，档案管理制度完备程度2分，档案管理人员配备情况2分，库房配备情况1分。
	提供档案管理制度、人员配岗情况、库房相片。
	

	总分
	
	
	100分
	
	


表格说明
    分值范围：明确评分区间，定量指标按数据打分，定性指标由专家评审组评定。
证明材料：1.所有材料需加盖公章，确保真实有效。
2.若提供虚假材料，直接取消入库资格并列入黑名单
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